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11.3.Az dvoda épiiletének hasznositasa egyeb célokra

11.4.Dohanyzas az 6voda teriiletén
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1.Torvényi hattér

A hazirend jogszabalyi alapjai

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol.

a 2012. évi CXXIV. térvény a nemzeti koznevelésrél sz616 211, évi CXC.
torvény modositasarol

a nevelési-oktatasi intézmények miksdésérdl és a koznevelési intézmeények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (V1L 31.) EMMI rendelet

1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérél és a gyamliigyi igazgatasrol szold
torveény

26/1997.(IX. 3.) NM rendelet az iskola egeészsegligyi ellatasrol

A nemdohanyzok védelmérdl szolé 1999. évi XLII. tdrvény

Az egyenld bandsmod és az esélyegyenléség elémozditasarsl, 2003, évi CXXV.
torvény

2011. évi CXIl. az informaciés &nrendelkezési jogrol  és  az
informdcidszabadsagrol szolo torvény

2019. évi LXX. torvény. a Nemzeti kiiznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény,
modositasa. (2019, julius 26.)

Alapité Okirat

A Ferencvarosi Csudafa Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Ferencvarosi Csudafa Ovoda Pedagogiai Programja

A hazirend célja

A gyermeki jogok és kotelességek sziilé altali gyakorlasaval. a gyermekek ovodai életrendjével

kapesolatos intézkedések, rendelkezések megallapitasa a sziilokkel vald kiegyensulyozott

partner kapcsolat kialakitasa érdekében.

A hazirend személyi hatalya kiterjed

v ateljes alkalmazotti k§z6sségre

v’ az évodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre

v’ a sziilokre az ingyenes szakszolgalatot &s az Onkoltséges szolgaltatast végzo

személyekre

I1débeli hataly

v" A jovahagyott Hazirend az 6voda vezetéjének Jovahagyasaval a kihirdetés napjan lép
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hatalyba és hatarozatlan idére szol.

A hazirend teriileti hatilya kiterjed

v Jogszerli belépéstdl a kilépésig az évoda teriiletén, és az dvodai programokon valo

részvételre.

v’ Az 6voda altal szervezett — helyi pedagégiai program végrehajtasahoz kapesolodo —

ovodan kiviili programokra. A hazirend idébeli hatalya

v A hazirend a kihirdetés napjatol lép érvénybe, hatdrozatlan ideig érvényes.

A hazirend nyilvanossigaval kapesolatos rendelkezések:

v' Mindenki szdméra elérhetd, nyilvanos az 6vodavezetdi irodaban és csoportokban.

v Minden yj sziil6 beiratkozasnal kézhez kapja, megismerheti.

v Minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén tajékoztatot tartunk.

2. ALTALANOS INFORMACIOK INTEZMENYUNKROL

2.1 Az 6voda fontosabb adatai:

Az 6voda neve:
Az 6voda székhelye:
Az ovoda OM azonositéja:

Telefonszama:
Az 6voda fenntartija:

Az ovoda email cime:

Az 6voda vezetéjének a neve:
Fogado oraja:

Az ovodavezet6 helyettesének a neve:
Fogado éra:

Az ovodatitkar neve:
Az 6voda gyermekvédelmi felelése:
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2.2.Nvitva tartdsi rend

- Minden év szeptember 1-t8], augusztus 31-ig

Az ovodai nevelésj év:
tart

- A nydri zards id6szakarol  és pontos
id6pontjarél a fenntarté dont. Ebben az
1dészakban folynak a karbantartasi és takaritési

A nyari zaras idépontjai: ———

- Az ovoda nyari zarva tartasarél minden év

februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket

- Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t
alkalommal ad lehetéséget a 20/2012. (VIIL
i “NANAT =1 ] “‘ S 5 i d;’.
Nevelés nélkiili 31.) EMMI-rendelet 3 § (5) bekezdése
munkanapok: - Azdvoda a pontos datumrol 7 nappal
korabban tajékoztatja a sziiloket.

- Lehetéség szerint pénteken.

- Azoknak a sziiloknek a gyermekeinek. akik
dolgoznak és nem tudjdk megoldani

gyermekiik elhelyezését:
Nevelés nélkiili
munkanapokon szervezett

iigyelet rendje: csoportokban,

- vagy intézmeényiinkben dsszevont

- vagy a Kerekerdo- és Csicsergd Ovoddban

biztositiuk

A napi nyitva tartis: - 06-t6l 18 éraig

Surmanné Kezty(s Tiinde 2019. hazirend



FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 1097 Obester utca 9.5z telefon: 061 2156473

email cim:csudafaovoda@gmail.com

r - reggel 06-07-ig, du.17-17.30-ig Gsszevont

csoportokban.

- Err6l az  8sszekotd  folyoson elhelyezett

é reggeli és (.ielutam tgyeleti tablan kévethetik nyomon.

iigyelet rendje:

- Legkésébb17.30-ig minden sziilé érkezzen
meg gyermekéért, mert a hitralévé fél ériban

Sertdtlenitiink és takaritunk.

- Minden gyermeket érkezéskor felndttnek
(vagy a folyosén tligyeletet teljesité dajkénak,
vagy a csoport ovondjének) kell datadni.

- Tdvozdskor ugyanugy jelezni kell a
neveldnek, hogy elviszik gyermekiiket, még
akkor is, amikor udvaron vannak.

- A gyermekek érkezése és  hazavitele
folyamatosan torténik. de ez nem zavarhatja az
ovodaban folyé nevelomunkat. A reggeli
talalkozds a sziilékkel kizarélag csak rovid
informécidatadasra szoritkozhat.

A gyermekek érkezésének - A gyermekek érdekében kérjiik legkésobb 9%

és tivozasanak rendje:
ordig behozni a gyermekeket, hogy részt
tudjanak venni a kiilénb6zo tevékenységekben.

- A nagycsoportos gyermekeket célszerti reggel
8 ordig behozni az ovodaba, hogy a kotott
Joglalkozdsokon részt  vehessenek. illetve
késésiikkel ne zavarjak meg a csoport életét.

- A sziilékon kiviil az 6vodabol gyermekeket az
viheti el, akinek irasos sziiloi
meghatalmazasa van. Ezeket a

nyilatkozatokat a = gyermek  személyi

anyagaban 4 évig 6rizziik.

Intézkedés a 18 ora utdn dvoddban hagyott gyermekril;

Surmanné Keztylis Tiinde 2019, hazirend
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Vezetdi utasitds, hogy az tigyeletes ovodapedagogusnak 17.30 6rakor meg kell prébélnia
felhivni a gyermek sziileit, Amennyiben nem tud velitk beszélni. agy a Fehér Hollo
Gyermekjoléti Szolgalat krizis szallojara (1097 Bp. Fehér Hollé u. u. 2-4; Tel.: 350-93-57)

kell kisérnie a kisgyermeket.

3. AZ OVODAI BE-ES KIIRATKOZAS RENDJE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan térténik. Az 6vodankba felvett gyermek a
harmadik életév betsltése utan kezdheti meg az ovodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Minden év
aprilis 20. és majus 20. kozott szervezziik meg a beiratkozast. A beiratkozas idépontjarél a
fenntart6 dont.

Az ovoda felveheti azt a gvermeket is. aki a 3. Cletévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil

tolti be, feltéve, hogy minden. a keriiletben. illetve kirzetben lakohellyel, ennek hidnydban
tartézkodasi hellyel rendelkezé 3 éves. és annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme
teljesitheto.

Az 6vodai felvétel. atvétel jelentkezés alapjan torténik. A szils gyermeke felvételét, atvételét
barmikor kérheti. Ovodankba elsésorban azokat a gyermekeket vessziik fel, akik
kirzetiinkben laknak, illetve a sziilok korzetiinkben dolgoznak.

Az oOvoda a felvett gyermekeket nyilvéntartja. A gyermekek csoportba osztasardl a
nevelokozdsseg véleményének kikérése, és a sziilék kéréseinek lehetoségekhez mérten szem
elott tartva az 6vodavezetd dont.

Az uj gyermekek beszoktatasat segitjiik. Tobb mddszert is alkalmazunk az 6véndi péros
attitidjének, gyakorlatanak figyelembe vételével (anyas beszoktatas. fokozatos, lépesézetes
beszoktatas).

Intézménytinkben lehetésége van az érdekl6ds sziiloknek a beiratkozas elit arra, hogy
gyermekiikkel megtekinthessék dvodankat. Nyilt napokat szerveziink a leend6 gyermekek
¢s sziileik szamara. Ezeken a rendezvényeken személyesen talalkozhatnak a sziilék és
gyermekek az dvodapedagogusokkal.

A Jelentkezés modjat és hataridejét a torvényi eldirasoknak megfeleléen idében kozoljiik az
ovoda folyosojan, a hirdetétablakon. az dvoda honlapjan. Az ovodankba jelentkezd

gyermekek €s sziileik szamara junius kézepén sziiléi tajékoztatot tartunk,

Surmanné Keztys Tiinde 2019, hazirend
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A beiratkozis sordn az aliabbi dokumentumok fénymdsolatit sziikséges leadni, illetve
bemutatni:
> agyermek
" nevére kiallitott személyi azonosito (sziiletési anyakényvi kivonata vagy
személyi azonosité igazolvanya)
* lakcimet igazold hatésagi igazolvanya
* tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazo hatésagi igazolvany (TAJ-
kartya)
» asziilok
" személyl azonosito igazolvanya
* lakeimet igazold hatdsagi igazolvanya
Tuljelentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet a fenntartd szervez

[NKt. 49. § (2) bek |

4. A BEISKOLAZAS RENDJE

» Tankételes kori az a gyermek. aki adott év augusztus 31-ig betélti a hatodik életévét.
A gyermek abban az évben. amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betslti,
legkésébb az azt kivetd évben tankstelessé valik.

# 2020. januar 1-jei hatallyal valtozasokat vezetett be a modositott kznevelési torvény
azoknak a szamara, akik a tankételes kor elérését kdvetden kiilénféle okok miatt még
egy ¢vig az Gvodaban szeretnének maradni.

# Nkt 45. § (2): ... A sziil kérelmére a felmentést engedélyezo szerv déntése alapjan a
gyermek tovéabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A szUl6 kérelmét az
iskolakezdés ¢vében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag rendelhetd
ki... Ha a szakértéi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allé hatarido elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben térténd részvetelét javasolja, a
sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség.

» A koznevelési torvény 94.§ (4g) bekezdésében foglaltak szerint a kormény jelslni ki
azt a hivatali szervet, amely az 6vodai foglalkozasok aldli mentesitéssel. illetéleg a

Surmanné Keztytis Tiinde 2019. hazirend
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tankételezettség kezdetének egy ¢vvel torténd elhalasztasaval kapesolatos déntéseket
meghozhatja.

» Haa gyermek az iskolaba lepéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri. a felmentést
engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
clott megkezdje tankstelezettségének teljesitését.

» A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazoldsa. Az 6voda a tankételes életkorba lépéskor a
gyermek fejlettségével kapcsolatban

» amennyiben a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,

» b) dont a hatodik életévét augusztus 31-1g bet6lté gyermek 6vodai nevelésben vald
tovabbi részvételérol,

# c¢) szakértoi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba lépéshez
szlikséges fejlettségének megallapitasa céljabol.

» A gyermeke iskolaba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziils

is kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

5.Adatvédelem

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt 41 § -a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek
a gyermekek, illetve a felnottek adatait. Az 6voda dolgozéi nem adhatjak ki a sziil6knek

mas gyermek és felndtt adatait.

» Az ovondket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot. informaciot illeten. amelyrél hivatasanak
ellatasa soran szerzett tudomast.

~ Hivatalos tigyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot - a lehet6 legrovidebb idén beliil- beszéljenek meg az abban érintett
dolgozonkkal, majd ha ez eredménytelen, az 6voda vezetGiének jelezzék. Az irasban
beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodavezeté kivizsgalja és 30 napon beliil frasban
valaszol. Amennyiben a sziil6 szamara a valasz nem kielégit6. ugy az o6voda
fenntartdjdhoz fordulhat jogorvoslatért.

» Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd kivizsgalja és 30 napon
beliil irasban vélaszol. Amennyiben a sziilé szaméra a vélasz nem kielégito, ugy az
Ovoda fenntartojahoz fordulhat jogorvoslatért.

~ Fényképek, video felvételek készitése és kozzététele
A kép- és hangfelvétel készitésére és képfelvétel kdzzétételére vonatkozd szabalyokat a
Ferencvarosi Napfény Ovoda Adatvédelmi tajékoztatdja tartalmazza.

Surmanné Keztylis Ttinde 2019. hézirend
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6.AZ ETKEZESI TERITESI DiJ BEFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK, SZABALYOK

Az étkezesi téritési dijat elore kell befizetni az eldirt hatarid6 betartasaval.
Havonta két alkalommal, a penztarosi irodaban az Intézmény Uzemeltetési Kozpont 4ltal

kihelyezett pénztarosnal.
Befizetési lehetéségek:

- készpénzes befizetés

- atutaldsos befizetés

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi

igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 151. §-a szabdlyozza.

100%-0s étkezési téritési dijkedvezmény veheté igénybe, ha:

» agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil:

» tartosan beteg vagy fogyatékos az 6vodds gyermek. vagy olyan csaladban €|, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek:

» olyan csaladban ¢, amelyben harom- vagy tobb gvermeket nevelnek:

» olyan csaladban él. amelyben a sziils nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
Jjovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi. egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%-4t

» nevelésbe vették.

A gyermek hidnyzdsa esetén az ebéd lemondast. illetve megrendelést el6z6 nap 9° oraig tudjuk
figyelembe venni. Lehetéség van telefonos bejelentésre a pénztaros telefonszaman.
Be nem jelentett vagy késén jelzett hianyzés esetén a téritési dij visszafizetésére nem tarthatnak

igényt,
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» Diétas étkezés kizarélag szakorvos altal igazolt esetben vehet igénybe, az

igazoldsban feltiintetett idétartamra, Az igazolast a FIUK dietetikusa az ellato
konyhdnak juttatja el, ¢s rendszeresen ellendrz annak érvényességét, A diétas étkezés
lemondésat csak orvosi igazoldssal Ichet megsziintetni az érvényesség lejartan beliil.

A FIUK  dietetikusa rendszeresen tart fogadd orat a sziilék szaméra, melynek
idépontjarol elére értesitjitk Onoket.

A téritési kedvezmény igénybevételének feltételeirdl, modjardl, a sziildket sziildi
értekezleten, és a sziilék hirdetétablajan  kifliggesztett hirdetmény formaban
tajékoztatjuk az aktualis jogszabalyoknak megfeleléen.

Az ingyenes ¢tkezés igénybevételéhez sziikséges, hogy a sziilé/térvényes képviselé
kitéltse, és benytjtsa a 328/2011. (XI1.29.) Korm.rendelet 6. mellékletében szerepld

nyilatkozatot.

7.GYERMEKEK AZ OVODABAN

7.1.A gvermekek jogai 6vodankban

» képességeiknek. érdekl6désiiknek. adottsdgaiknak megfeleld nevelésben részestiljenek.

Surmanné Keztylis Tinde 2019. hazirend

képességeiket figyelembe véve, részesiiljenek tehetséggondozasban,

az 6vodaban biztonsagos és egészséges kdrnyezetben nevelodjenek. ovoda életrendjét
pihendidd, és szabadidd, mozgas becpitésével, sportolasi, étkezési lehetéség
biztositasdval életkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen alakitsuk,

személyiségi jogaikat, kiilondsen személyiségiiknek szabad kibontakoztatasdhoz valé
jogukat. onrendelkezési jogukat, cselekvési szabadsagukat, csaladi ¢lethez és
maganélethez vald jogukat, az dvodaban tiszteletben tartsuk.

E joguknak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat. ugyanezen jogainak
ervényesitésében, tovabba nem veszélyeztethetik a sajat és tarsaik, az dvoda
alkalmazottainak egészs¢gét, testi épségét!

allapotuknak, személyes adottsiagaiknak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban —
kulonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljenek, és életkoruktdl
fuggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez fordulhassanak segitségeért,

az 6voddban csalddjuk anyagi helyzetétél fiiggden, kiilén jogszabalyban meghatarozott
esctekben, téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiilhessenek.
szemelyiségiiket. emberi méltdsagukat és jogaikat tiszteletben kell tartani.

Egyetlen gyermek sem vetheté al4 testi, és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
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embertelen, megalazo biintetésnek, vagy bandsmédnak!

7.2.A gvermek kitelezettsége, hogy

~ életkordhoz  és fejlettségéhez,  tovabba  dvodai clfoglaltsagahoz  igazodva
Ovodapedagogus feliigyelete. sziikség esetén iranyitasa mellett kdzremiikodjon sajat
kOrnyezetének és az altala alkalmazott eszkézoknek a rendben tartasaban.

» A gyermek kotelessége, hogy az 6voda vezetdi. dvoda pedagdgusai, alkalmazottai,
valamint tarsai emberi méltésagat és jogait tiszteletben tartsa.

7.3. A gvermekek szdmara kitelezéen betartandé 6vé-védo elbirasok az  6vodiban

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek vedelmére, tiszta, gondozott biztonsagot ado,

balesetmentes kérnyezetére és testi- lelki egészségénck megovasara

Ezert:

» Gyermekek az dvoda helyiségeit, kertjét, eszkozeit, berendezési targyait csak
pedagogus feliigyeletével hasznalhatjak:

# Az épiilet folyosoin kulturalt kizlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a sziiloktol
183

~ A gyermek a csoportszobat csak az Ovodapedagigus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil§ vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért;

» Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak az 6vodapedagdgus
engedélyével szabad:

» A Kkertészkedéskor hasznalhaté eszkoziket (kapa, gereblye, seprii. locsolo...) a
gyermekek csak felnott feligyelete mellett hasznalhatjdk;

» A masik csoport udvaréra a sajdt dvodapedagogustol kell elkéredzkedn.

» Az Ovoddba szaréd, vago eszkozt, tuzszerszamot, valamint barmi egyéb veszélyes
eszkozt behozni tilos! Minden sziils, minden nap gy6z0djon meg arrol, hogy gyermekénél
ilyen targyak nincsenek.

» Minden kisgyermek évja maga és tarsai épségét, egészségét:

» Az ¢piiletbe az 6voda tulajdonét képezo jarmiivet az arra kijelolt helyen lehet tarolni, sajat
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tulajdonti jarmiivet behozni és azon kozlekedni tilos:

» Minden kisgyermek kételes az emberi egytittlés alapvetd szabdlyait betartani. és mésok

(felnéttek. gyermekek) emberi méltosagat tiszteletben tartani.

Az 0v6-védé intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eléirdasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az elsé, évodaban toltott naptol kezdve folyamatosan

ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kézteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovoddsaink is a sziilo megérkezéséig

hasznilhatjak a jatékokat.

7.4.A gvermekek otthonrél behozott tirgvainak, jatékainak szabalyozisa

v A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

v' A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az Gvodaba, amely félelmet, undort
keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az ovodai jatéktevékenységtol,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést,

v' A csoport 6vodapedagdgusai — a gyermekek ¢s a csoport ¢rdekeit szem el6tt tartva —
korlitozhatjak, feltételhez kithetik, illetve megtilthatjak az oOvodai élet
gyakorlasdahoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az ovodapedagogus sajat hataskérben
donthet err6l. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 ¢és a gyermek, a
bekévetkezett kirért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

v' Az otthonrédl hozott kerékparokat. rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban
felel6sséget nem vallalunk érte.

v Nem szabad az oévodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevaldt —, mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magéban.

v" A gyermek nem hozhat az 6voddaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogep, tablet, hordozhato DV D-lejatszd. MP3 lejatszo. .. ). mivel ezek az eszk&zok

nem sziikségesek az dvodai jatéktevékenységhez.

Az 6voddba behozott targyakért, jatékokeért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk

7.5. A gvermekek ruhdzata az é6vodaban:
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jellemezze praktikussag, kényelem, és TISZTASAG (naponta valtsak!), A gyermeket

Y

tisztan, apoltan kell az évodiba jaratni. Ha ez nem valésul meg, az veszélyezteti a
gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem torténik
valtozds, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

» Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése ¢rdekében nem szabad hordani.

~ sziikséges tartalék ruha a gyermekek zsakjdban elhelyezve (bugyi, atléta, révidnadrag,
vagy szoknya, zokni),

» minden kisgyereknek legyen tornafelszerelése (révidnadrag fehér pold, fehér zokni,
tornacipd), valtcipdje, udvari oltozéke (melegitd).

» a gyermekek, és felnéttek segitségére van, a vitak elkeriilését szolgdlja, ha
megkiilonboztetd jelzéssel (a gyermek jelével) latjak el a ruhadarabokat és labbeliket,
valamint ezt a gyermek 6ltézdjében a megfelelé helyen tarjdk (Pole, zsék). Ebben
kérjenck segitséget a folyosokon tigyeletet teljesitd dajkaktol.

» Tartsak szem elétt az értékek behozataldnak felel6sségeét (ékszerek, dragabb ruhak.

otthoni jatékok) - ezek megrongdlédasa. eltiinése esetén mincs mddunkban_anyagi

felelosséget villalni!

7.6. A gvermekek étkezése az 6vodaban:

A gyermekek naponta haromszor étkeznek az évodaban:
* tizorai 8.30-9.00 oraig
* ebéd 12.00-13.00 ériig
* uzsonna 14.40 - 15.30 érdig.

Az élelmiszerekbol az ételmintit 48 6ran keresztiil orizziik

Kivétel: az egész csoport szamdra vitamin potlasra szolgald plusz zéldség, gylimoélcs,
kirandulasok alkalmaval kiegészit6 tizorai, ragesalni valok,

Kérem Ondket, hogy ezen vasarldsaiknal torekedjenek a biztonsagosan jo minéségii, friss ar
beszerzésére. (Inkabb kevesebbet, de biztosan jot!)

Nem etikus a t6bbi gyermekkel szemben, és az voda tisztan tartasat is megneheziti, ezért

nem engedjiik. hogy a gyermekek és hozzatartozoik az évoda teriiletén otthonrél hozott
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Feltétleniil javasoljuk, hogy gyermekeik reggel otthon is kapjanak folyadékot, kevés ételt!

A gyermekek az 6vodaban snalléan kandllal és_villival esznek. A nagycsoportosok

megprobalkoznak a tompa végii kés haszndilatival is. Kérjiik Onsket. hogy otthon is ennek

megleleléen térténjen az étkezés!

Fill (’)vodakﬁtelezettségz

A gyermek abban az évben. amelynek augusztus 31, napjdie a harmadik ¢letévét betolti, a

nevelési év kezd napjatol legalébb napi négy éraban évodai foglalkozdson kell részt vennie.
A napi 4 6ra: 8.00-12.00 éra kiézotti idétartam

7 2019. jiilius 26. és2019. december 31 -ig a jegyz0 a sziil6 kérelmére és az
ovodavezetd. valamint a védoéné egyetértésével, a gyvermek jogos érdekét szem
elétt tartva, az negyedik életéy betoli¢s¢ig felmentést adhat a kitelezs dvodai
nevelésben valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi kortilményeli,
képessegeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.

» 2020. januar 1-16] a sziil6 a targyéy majus 25. napjdig benytjtott kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva. annak az évnek az
augusztus 31. napjaig. amelyben a gyermek a negyedik életévét betslti. a
Kormény rendeletében kijelslt szerv mentheti fel az dvodai foglalkozason
valo részvétel alol a gyermeket, ha azt csaladi kortilményei, sajétos helyzete
indokolja.

A beiratkozaskor a felmentési szandékot jelezni szlikséges.

Megsziinik az 6vodai elhelvezés, ha:

* agyermeket masik dvoda étvette, az 4tvétel napjan.
* a felmentési engedélyt kiado szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol
torténd kimaradasara,

a gyermeket felvettek az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

A mulasztist igazoltnak tekintjiik. ha.

» a szilo elzetesen bejelentette az ovodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi

Ovodaba (ez nem lehet rendszeres!) telefonon e-mailban. személyesen,
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» aszil6 5 napot meghaladé hidnyzas esetén az dvodavezetd felé benyujtott irasbeli
kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradashoz. (az engedélyezett tavolmaradas
hataridejét kotelezo betartani!),
» agyermek beteg volt, és azt orvosi igazoldssal igazolta,
» a szil6, hatosdgi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni, és ezt igazolni tudja az évodavezeté felé.
Ha a gyermek tidvolmaradisat a sziilé nem igazolja, a mulasztis igazolatlan.

» Ha az 6vodakdteles gyermek az Ovodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt
igazolatlanul, az intézményvezeté értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gvamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

» Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, a
mulasztasrol tdjé¢koztatjuk az altalanos szabalysértési hatdsagot [20/2012. EMMI-rend.

51. § (4b) bek.].

8.Gyermekvédelem

Az ovodai és iskolai szocialis segit6 szolgaltatas ellatésa az intézményiink és a
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont egyiittm(ikodési megallapodasa alapjan
torténik.

» A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocialis segitd
munka eszkdzeivel nyujtanak tamogatast a hozzank jaro gyermeknek, a
gyvermekek csaladjainak, pedagdgusainknak és a szakembereknek.

» Az dvodai szocidlis segito egyeni, csoportos €s kizdsségi szocialis munkat
végez, valamint gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokat lat el a térvényi
eléirasoknak megfeleléen, az dvoda vezetdjével és gyermekvédelmi feleldsével
szoros egylittmiikddésben

» Amennyiben a sziil6 nem tudja. vagy nem akarja sziil6i kételességeit teljesiteni.

akkor az ovodanak torvény dltal eloirt kotelessége jelezni ezt a Gyermekjoléti

Szolgalat, illetve a jegyzo6 felé (fizikai. pszichikai bantalmazas, fenyegetettség.

fejlédéshez sziikséges feltételek hidnya, sziikséges vizsgélatra kiildés

hozzajarulasanak megtagadasa stb. esetén).

A4

» Ovodankban a gyermekvédelmi felelés koordindlja a csoportos pedagégusok
gyermekvédelmi munkajat. és sziikség szerint segiti a hozzaforduld sziiloket,
valamint kapcsolatot tart a segitd intézményekkel.

Surmanné Keztyls Tunde 2019. hazirend i



FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 1097 Obester utca 9.sz. telefon: 061 2156473
email cim:csudafaovoda@gmail.com

e —

» Ovodaba keriiléskor kérjiik, jelezzék, ha szocialis kortilményeik miatt segitségre
van, sziikségiik vagy mar részesiilnek valamilyen gyermekvédelmi timogatasban.

~ Nevelétestiiletiink koteles a rendszeres ovodalatogatast figyelemmel kisérni és
indokolatlan, valamint igazolatlan hianyzds esetén ennek tényét azonnal jelezni az
ovodavezetd felé, aki jogosult a tovabbi intézkedések megtételére!

» Az Ovodapedagogusok feladata, hogy a problémakat, a hatranyos helyzetet
felismerjék, ¢és ha sziikséges szakember segitségét kérjék.

Hatranyos helyzetii az a gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil legaldbb
fennall:

~ A sziil6, vagy csaladba fogado alacsony iskolai végzettsége (alapfoki isk.
vegzettség)

» A sziil§, vagy csaldadba fogado alacsony foglalkoztatisa, ha megallapithato,
hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az aktiv kortak
ellataséra  jogosult, vagy a rendszeres gyermekveédelmi  kedvezmény
igénylésének idSpontjat megel6z6 16 hénapon beliil legaldbb 12 honapig
allaskeresoként nyilvantartott személy.

» A gyermek elégtelen kornyezete. illetve lakaskdriilményei. ahol korlatozottan
biztositottak az egészséges fejlodéshez szitkséges feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermek, aki esetében a fenti kritériumok koziil legalabb kett6 fennall.

» A gyamhat6sag a gyermekvédelmi kedvezményre valo elbirdldssal egyidejiileg
kérelemre — kiilon dontésben. a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valo jogosultsag id6tartaméra —megéllapitja a hatranyos, vagy halmozottan
hatranyos helyzetet.

~ A halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek 6vodéaztatasi tamogatasra
Jogosultak. Ennek igénylésével kapesolatos tajékoztatast 6vodank
gyermekvédelmi felelésétdl kérhetnek. A tamogatas kifizetésének alapfeltétele,
hogy a gyermek naponta legaldbb 6 6rat az évodaban tartozkodjon. Az
ovodaztatasi timogatas kifizetése eldtt az dvoda vezetdje, a térvényben
meghatarozottak szerint, a gyermek minden mulasztasardl téjékoztatést kiild a
lakohely szerinti jegyzének. Az els6 igazolatlan nap utan irdsban tajékoztatja a
szUilot a mulasztas kévetkezményeirdl. Ertesitési kotelezettsége van akkor is, ha
a gyermek ovodai elhelyezése megsziinik.

9. SZULOK AZ OVODABAN

9.1. A sziil6 jogai, kitelességei:

A sziild joga a szabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi magan).

A gyereket elsosorban abba az 6vodaba kell felvenni. amelynek kérzetében lakik, illetve ahol
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a sziildje dolgozik.

A felvételrdl az ovodavezetdje dint. Az dvodaksteles gyerek felvételét a kijel6lt dvoda csak
helyhidny miatt utasithatja vissza. A kotelez felvételt biztosité 6voda csak helyhiany miatt
utasithatja vissza. A kételezd felvételt biztosité 6voda nem tagadhatja meg a gyerek felvételét

az alabbi esetekben:

* ha gyerek betoltotte a harmadik életéveét, és hatranyos helyzetti,

* haa gyermek védelmérédl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l16 torvény 41.§- a szerint,
jogosult a napkézbeni ellatas igénybevételére,

» haagyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte,

* haa szakértéi bizottsdg a gyermek ellatdsdra az 6vodat kijelolte,

* haaz 6voda kirzetében lakik és 6vodaksteles.

A sziilé joga. hogy megismerje a nevelési — oktatési intézmény pedagégiai programjat,
szervezeti és miikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tajekoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének betekintés céljabal at kell adni.

Joga, hogy sajét gyereke fejlodésérol, magaviseletérél rendszeresen részletesen és érdemi
tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tandcsokat. segitséget kapjon.

Az intézmény vezetSje és a pedagogus hozzajaruldsaval részt vegyen a foglalkozasokon.
Kezdeményezheti sziiléi szervezet, dvodaszék létrehozasat. s abban tevékenyen
kézremiksdhet.

Az Ovodai sziiloi szervezet (k6z6sség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét.

Megallapitasairol tajékoztathatja az intézmény nevelGtestiiletét és a fenntartot. A gyerekek
nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol, s az
adott kérdés megtargyalasakor. mint a sziiléi szervezet képviseléje. tanacskozasi joggal részt

vehet a nevel6testiileti értekezleten.
A sziilok kotelességei

A sziilo kotelessége,

A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkélesi

fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.
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Kotelessége, hogy biztositsa gvermeke zavartalan és rendszeres 6voddba jarasat, amikor a
gyvermek az Nkt. rendelkezései alapjan a nevelési év elsé napjatol (szeptember 1.)
ovodakotelessé vélik. Ennek értelmében legalabb napi négy éran keresztiil, a szervezett

foglalkozdsok idején, dvodai nevelésben kell részesiilnie a gyermeknek

Amennyiben a sziil8 a gyermeket masik 6vodaba kivdnja elvinni, akkor az 4j évoda igazolasat
meg kell kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzét.
Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tole elvarhaté modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyermek kozdsseégbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapesolatot a gyermekével foglalkozé pedagégusokkal, résziikre az
cgylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tegyen meg minden tdle elvarhatot gvermeke fejlédéséért (pedagdgiai szakintézmények
igénybevétele. a sajatos nevelési igényl gyermek fejlesztése érdekében otthon a fejleszts
feladatok begyakorlasa.

Tartsa tiszteletben az évoda dolgozdinak emberi méltosédgat és jogait. A pedagogusok.,
valamint az 6 munkdjukat segité alkalmazottak a nevel — oktatéi munkajuk, illetve a gyerekkel
Osszefliggé tevékenységiik soran biintetdjogi védelem szempontjabol kogfeladatot elldto

személynek szamitanak,

9.2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy az egyes gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszerekkel neveljiik,

sziikség van igazi egyiittmiikédésre, nyitottsiagra és 0szinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel ovonéjiiket,
illetve az 6voda vezetijét, és veliikk kozosen probaljanak megoldast keresni a konkrét
helyzetre.

A sziil6k koziil sokuknak igényiink van rd, és nekiink is szivigylink, hogy az ovodaban folyo
neveldmunka szinesitésében, véltozatosabbd tételében a megfelelé forumokon otleteikkel,

javaslataikkal segitsék munkankat.

Ilyen forumok lehetnek évodankban:
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»  Sziiloi értekezletek. (valtocipo hasznalata kételezo!)

~ Koz6s jatszo délutanok., ( valtocipd haszndlata kotelezd!)

»  Alkoté-és munkadélutanok, (valtcipé hasznalata kotelezd!)

» Nyilt napok, (valtocipé hasznalata kotelezo!)

» A sziiloi kozosség vezetdségének értekezletei az ovodavezetéssel,
» Fogaddorak (6vonoi, vezeldi. vezetd helyettesi)

» [Esetenkénti rivid megbeszélések. a csalad. ill. 6voda kezdeményezésére stb.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilék is részt vehetnek. a sziilék a csoport iranyitasat nem

vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiléi értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket neveldsi terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitisokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témdk jellege miatt,
masrészt azért. mert a gyermeket ez a tevékenység nem kéti le. és jatékaval zavarja az értekezlet

nyugalmat.

Kérjiik a sziiléket, hogy se a gyermekkel kapesolatos. se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kézben hosszabb idére ne vonjak el a

csoporttol, mert az el6idézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat!

A gyermekikkel kapesolatban informaciét, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagégusaitol vagy az intézményvezetotol kérjenek.
Torekvésiink sikerének érdekében kérjiik. hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyvermekeikben.
A megvalositas sikeressége érdekében példaul:
» Ne tegyenek a gyermekek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
v masok gyermekére.
v' annak szarmazésara,
v' az ovodara,
v'azitt dolgozo felnbitekre
» Ne biztassik gyermekeiket verekedésre, még akkor sem. ha az elézd nap az Onok

gyermekét érte sérelem,
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» Tartsak be a szabalyokat. mert gyermekeiknek Onok a példaképei, valamint az 6vé-nénik
szava, csak ugy lesz hiteles a gyermek szdmara, ha a szillok is ebben erdsitik meg 6ket.

» Kerékpart, rollert csak az erre Kijelolt helyen lelancolva lehet tarolni. melyekért nem
tudunk felelésséget vallalni!

> Erkezéskor és tavozéaskor ellendrizzék a bejarati ajto zarodasat, ne hagyjak nyitva azt.

» A gyermekek 6ltozdszekrényében nem lehet térolni élelmiszert. gyogyszert, gydgyaszati
segeédeszkozt, pénzt! Csak az dvodai élethez szilkséges ruhanemii tdroliasa
engedélyezett.

» A csoportszobikba, gyermekmosdékba szigoraan tilos a belépés!

» Az dvoda egész épiiletében szigoruan tilos a dohanyzas!

10.Pedagégiai munka az 6vodaban, a jutalmazas és a fegyelmezo

intézkedések elvei, formai és alkalmazasa

Az ovodar ¢letet, a foglalkozasokat oly moédon szervezziik meg, hogy a szakmai
kévetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval ¢s gondozasaval dsszefiiggsd feladatainknak.
Az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlddésiikkel,
napi torténcsekkel kapesolatos informaciot kizarolag az dvodapedagogusok adhatjak ki.
A gyermekek értékelése:
» a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerGsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;
~ targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket:
» kertiljiik a biintetést, de a szélséséges viselkedést nem engedjilk meg a csoportban,
amennyiben az a (6bbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;
» tobbszori hataratlépés alkalmdaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol;
» haaviselkedés olyannyira szélsoséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban

az esetben a csoporton Kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.
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11. EGYEB SZABALYOK

11.1.mobil telefon hasznalat

Az alkalmazottaknak vezet6i utasitas szerint meghatarozva .

11.2.Reklamanvag elhelyezés

Az intézményben kizarélag olyan reklamanyag, kiirds helyezhetd el vezetdi engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon
szolgalja, illetve az dvoda profiljaval. tevékenységével. mitkodésével kapcsolatos. Elhelyezését

az ovoda altal kijelolt felelos végzi.

11.3.Az évoda épiiletének hasznositasa egyéb célokra

Torvényi eloiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz

kotddo szervezet nem mikddhet, ilyen jellegi tevékenység nem folytathato.

11.4.Dohanvzas az ovoda teriiletén:

Az 6voda teljes teriiletén (épiilet, kert, bejarat) dohanyozni tilos!

Tovabbi kéréseink:

» Csikkjeiket még az dvoda udvaran kiviil dobjék el a szemetesbe, nehogy a gyermekek
azokat dsszeszedjék, ¢s baleset torténhessen:

» kérjiik. hogy a kutydkat (legyen az bar nagyon apro is!) a keritéshez kossék. ne hozzak
be az épiiletbe:

» Higiéniai szempontokat figyelembe véve tilos az épiiletbe kerékparokat. motorokat,
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szankokat behozni!
» A babakocsikat az eldterekig hozhatjak be, a gyermekek kozlekeddin tilos végig tolni!
Problémajuk megoldisahoz segitséget batran kérjenek a folyosén tigyeletet teljesitd

kollégdinktol. Készséggel 4llnak rendelkezésiikre!

Bizom benne, hogy Onék is belatjak: ezek a szabalyok gyermekeik nyugodt. egészséges
kdrnyezetének megdvasat. biztonsagérzetik megerdsitését szolgaljak.
Tisztelettel kérem a Kedves sziiloket. hogy lehetoleg ugy miikodjenek egyiitt veliink, hogy

ezeket megprobaljak szem elétt tartani!

Budapest 2019. 11.13..

Vélemeényezési nyilatkozat

A Nkt. 25.§-a 4ltal biztositott jogunknal fogva, a fentieket elolvastuk. megértettiik, a benne
foglaltakat megvalosithatonak itéljiik és egyetértiink vele.

Budapest 2019. 11.13.

> 1, -
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A Kﬁzélkalmazotti Tanacs elndke A Sziil6i k& Osség keépvisel6i
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hdgzirend nyilvanossdgra hozataldnak modja:

v’ sziiléi értekezletein a sziilékkel a csoportok 6vondi megismertetik az Gj Hazirendet;
v" Minden Uj gyermek sziilei, az elsé befizetéskor megkapjak a Hazirend egy példanyat:

A Hazirend elhelyezése az intézmény teriiletén:

Minden csoport faligjsdgjara kitessziik
Ovoda honlapjan kézzé tessziik

Hatdlyba lépésének ideje: 2019. 11.14.

Ervényessége: visszavonasig érvényes
A Hazirend melléklete: az elfogado dolgozoi értekezlet jegyzokonyve, jelenléti ive.

Budapest 2010. 11.13.
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Megismerési és elfogadasi nyilatkozat

2019.11.13.

Hazirend megismerése, és elfogadasa

Sorszam Név Aldiras

1. Halasz Petra Héf\ B

2. Jancsé Rubinka Andrea ’q?»«.x_al ’114.,-'14\—\

3. Kadia Dorisz La gia ('r,,;\\ )

4. Kiss Laszloné J‘{”l-” /ﬁl?LLC’LLf

5. Laszlo Gizella 0(

6. Lengyel Zsoltné :‘:-:_q:tt ‘K?UT%&A

7. Menyhart-Nagy Krisztina I} ="

8. Pél Orsolya 47,&6 % ’

9. Dr. Réthati Miklosné P(L /2 ,Jf/

10. Rozsa Szilvia | ]

11. Rézsané Tengler Katalin ,.L’ 'u‘ LA Tt ful (UJ{L\
12, Sepesuldk Attilané S’f—lnf//bo“ﬂ'é %/

13. Sziies Renata

14. Taéth Kitti [ C'H)\ 3/\ A ;

15. Urbanné Balizs Erzsébet ‘{//ﬁaﬂ/ﬂ? %(/[0'25 f//%Zr?

16. Kemendi Gybrgyné ék% —_ P

17. Foldes Péter ( {,{ VZ){ iy

18. Sulyok Erzsébet 4 M'Q/ wFOS o

19. Eszényi Beatrix (;z/v\}v,rc B e
20. Kiss Laszloné ‘dex L&Jl

21, Spang Ferencné 5/~—1M ¢ = BT

22. Csik Robertné Il = Oy R

23, Szabé Edina = e

24, Pilinkis Agnes 4 htalin . SFhter,

25, Szlama Zoltanné Q\/QQ/V\-\— %Nt

26. Tolgyesi Istvanné quut A 2, “-L\u&

27. Sebdikné Pilny Szilvia q %___’_}\\b\ Mr\
28. Dr.Patakiné Urmissy Ménika
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